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I. OGmue nonoxenns

Hacrosmmii Tlopsinok paspaboran B cooTBeTcTBUM ¢ 3akoHOM Poccwmii-
ckoii Denepanuu Ne 273-03 «O6 o6pazoBanuny», 3akoHoM CTaBpONONL-
ckoro kpast Ne 72-x3 «O6 ob6pazoBanun», pacnopspkeHneM IIpaBATenbeT-
Ba Poccuiickoii ®enepanpn ot 21.07.97r. Ne 1022-P, npukazom Muno6-
pasosanus P@® or 24.08.2000r. Ne 2488 «O6 yuere GuOnmMOTEYHOrO
(onya 6uGIHOTEK OOpasoBaTENBHEIX yUpekaeHui», [lopsakom obece-
4YeHus y4eOHO# nuTepaTypoii yuanmxcs o6meo0pa3oBaTebHbIX YUpeK-
nennii V300MIBHEHCKOrO MyHUIMIANBGHOrO paifioHa CTaBpOMOJNBCKOro
Kpas H ONpe/eNsieT OCHOBBI B3aMMOJICHCTBHS MyHULIHIIATBHBIX 0011e00-
Pa3oBaTeNBHBIX YUPEHKICHHH, MMEIOIIMX rOCYIapCTBEHHYIO aKKpeHTa-
MO ¥ Pealu3yIOIMX IporpamMmsl obiero obpasopanms (nanee — oOpa-
30BaTe/IbHBIE YIPEXKICHHS), C MyHHIHIIAIbHBIM OPraHOM YIPaBICHHS
obpa3zoBaHueM (Janee - oTen 00pa30BaHusA) U MEXaHH3M Mo obecrede-
HHIO yueOHHKaM# O0ydalomuxcss 00pa3oBaTeNbHBIX yUPEXIEHHH paii-
OHa.

O6yyalomuMesi, OCBaMBAIOIIUM OCHOBHBIE 00pa30BaTeNbHBIE MPOrpam-
MbI OECIIATHO NPEJOCTABIAIOTCA B IIONb30BAHHE HA BPeMs HOIYYEHHS
00pasoBaHHs y4eOHHKH M YydeOHBle MOCOOHMA, a TaKke yd4eGHO-
METOIMIECKHE MaTePHAIBL.

Obecneuenne ydeOnukamu obyuarompxes MKOV «110» UIMPCK ocy-
WIECTBIAETCA 33 CUET WIKONBEHOTO (OHNA, Tepepachpe/ieNicHUus HMero-
OIUXCS B MYHHUMIATBHBIX (OHIaX y4eOHHKOB M NPHOODETEHHBIX Ha
CpeJICTBa KPaeBOro M MyHHIIMIIATIBHOTO G0/DKeTa, pelyCMOTPEHHBIX Ha
ITH LENu.

Pacnipesienenyie u nepepacnpesenenre y9eOHHKOB Mexay obmieoOpazo-
BaTENBHBIMH Y4PEKICHHAMH OCYIIECTBISETCS OTAENOM 00pa3oBaHus
agMuHUCTpalK M300MIBHEHCKOT0 MyHHIMIANBHOTO paiiona Craspo-
TIONICKOTO Kpasi. ba3sbl JaHHBIX MyHHIMNAIBHOTO (OHIA JOJDKHBI ObITH
JIOCTYIIHBI M JUIS IEJIaTOTOB H JUIS POAUTENeii.
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ПОЛОЖЕНИЕ 
МКОУ «ЦО» ИМРСК
о порядке обеспечения учебной литературой  учащихся 
I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Законом Российской Федерации № 273-ФЗ «Об образовании», Законом Ставропольского края № 72-кз «Об образовании», распоряжением Правительства Российской Федерации от 21.07.97г. № 1022-Р, приказом Минобразования РФ от 24.08.2000г. № 2488 «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений», Порядком  обеспечения учебной литературой учащихся общеобразовательных учреждений Изобильненского муниципального района Ставропольского края и определяет основы взаимодействия муниципальных общеобразовательных учреждений, имеющих государственную аккредитацию и реализующих программы общего образования (далее – образовательные учреждения),    с  муниципальным органом управления образованием (далее - отдел образования) и механизм по обеспечению учебниками обучающихся образовательных учреждений района.

1.2. Обучающимся, осваивающим основные образовательные программы бесплатно предоставляются в пользование на время получения образования учебники и учебные пособия, а также учебно-методические материалы.
1.3. Обеспечение учебниками обучающихся МКОУ «ЦО» ИМРСК осуществляется за счет школьного фонда, перераспределения имеющихся в муниципальных фондах учебников и приобретенных на средства краевого и муниципального бюджета, предусмотренных на эти цели.

1.4. Распределение и перераспределение учебников между общеобразовательными учреждениями осуществляется отделом образования администрации Изобильненского муниципального района Ставропольского края. Базы данных муниципального фонда должны быть доступны и для педагогов и для родителей.

1.5. Ответственность за обеспечение обучающихся учебниками несет руководитель общеобразовательных учреждений.

1.6. При организации образовательного процесса в учебном году возможно  использование учебников более 5 лет с года издания при их хорошем физическом состоянии и соответствии федерального государственному образовательному стандарту, федеральному компоненту государственного стандарта общего образования, реализуемым образовательным программам.
1.7. При оформлении муниципальной заявки на учебники обеспечивается следующая последовательность оформления заказа:
- учитель подает заявку на учебники заместителю руководителя по учебно-воспитательной работе или руководителю;
- заместитель руководителя по УВР совместно с библиотекарем на основе заявок  с учетом имеющихся в фондах школы учебников и реализуемого учебно-методического комплекта формирует заказ общеобразовательного учреждения, который передается руководителю общеобразовательного учреждения;
-Руководитель общеобразовательного учреждения рассматривает и утверждает заказ на учебники, после чего заказ передается в отдел образования АИМР СК;
- отдел образования АИМР СК анализирует, при необходимости корректирует заказ общеобразовательных учреждений и формирует муниципальный сводный заказ с учетом имеющегося муниципального фонда учебников, реального количества учащихся по формуле: заказ – дети - фонды;
- сводный заказ муниципального образования утверждается руководителем отдела образования администрации Изобильненского муниципального района Ставропольского края и передается в Министерство образования и молодежной политики Ставропольского края. 

1.8. Переход на новые линии учебников рекомендуется осуществлять постепенно. Если планируется обучение по учебникам, не являющимися основными УМК района, данный вопрос необходимо согласовать с руководителем РМО, администрацией ОУ, отделом образования, родителями.

II. Учет библиотечных фондов учебной литературы.
2.1. Общеобразовательное учреждение формирует библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за них материальную ответственность, а также организует работу по списанию пришедших в негодность учебников.
2.2. Учет библиотечных фондов учебной литературы осуществляется общеобразовательным учреждением в соответствии с приказом Минобразования РФ от 24.08.2000 г. № 2488 «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений».

2.3. Учет библиотечных фондов учебников отражает поступление учебников, их выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его  формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников.
2.4. Учет библиотечных фондов учебников осуществляется на основании следующих документов: «Книга суммарного учета», «Картотека учета учебников». Учету подлежать все виды учебной литературы, включенные в библиотечный фонд.

2.5. Суммарный учет всех видов документов, поступающих или выбывающих из фонда библиотеки общеобразовательного учреждения, осуществляется «Книгой суммарного учета школьных учебников», «Книга суммарного учета» является документом финансовой отчетности и служит основанием для контроля за состоянием и движением учебного фонда.

2.6. Данные «Книги суммарного учета» используются для отражения состояния фонда школьной библиотеки при заполнении отчетной документации.

2.7. Библиотечный фонд учебников учитывается и хранится отдельно от основного фонда библиотеки.

III. Определение обязанностей общеобразовательного учреждения
3.1. В целях обеспечения учебниками в МКОУ «ЦО» ИМРСК организовано взаимодействие между образовательными учреждениями района, О АИМР СК, Министерством образования и молодежной политики Ставропольского края и родителями обучающегося.
3.2. Общеобразовательное учреждение:
3.2.1. Организует образовательный процесс в соответствии с  утвержденным общеобразовательным учреждением учебно-методическим комплектом (далее УМК). Переход на новые авторские линии осуществляет по согласованию с начальником отдела образования.
3.2.2. Руководитель организует контроль за организацией образовательного процесса в соответствии с утвержденными УМК.

3.2.3. Проводит инвентаризацию библиотечного фонда учебников. Анализирует состояние обеспеченности фонда библиотеки учебниками, выявляет дефициты, передает результаты инвентаризации  муниципального общеобразовательного учреждения в отдел образования АИМРСК, устраняет дефицит недостающих учебников за счет обменного фонда и средств субвенции на реализацию общеобразовательных программ.
3.2.4. Обеспечивает достоверность информации об имеющихся в фондах школьной библиотеки учебниках, в том числе полученных от родителей в дар школы, и достоверность оформления заявки на учебники в соответствии с реализуемыми школами УМК и имеющимися фондами школьной библиотеки
3.2.5. Разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность общеобразовательного учреждения по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году:
· Положение об обеспечении учебниками обучающихся в новом учебном году;

· План мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся в новом учебном году.

3.2.6. Принимает меры по исключению из практики:

· Замены учебников, определенных школой к использованию в образовательном процессе, на другие по инициативе учителей без согласия с руководителем образовательного учреждения, органами самоуправления учреждения;

· Привлечения родительских средств на приобретение учебников, содержащихся в обменном фонде.

3.2.7. Информирует обучающихся и их родителей о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке образовательного учреждения.
3.2.8. Организует беспрепятственное перераспределение учебников, имеющихся в фонде библиотеки общеобразовательного учреждения, в муниципальный обменный фонд.

3.2.9. Осуществляет контроль за сохранностью учебников, выданных обучающимся.

3.2.10. Проводит следующую работу с обучающими, родителями:

· информирует родителей, обучающихся о порядке обеспечения обучающихся учебниками в предстоящем учебном году через оформление информационных стендов с размещением на них: 

· Положения о порядке обеспечения учащихся учебниками в предстоящем учебном году,

· Правил пользования учебниками из фонда библиотек образовательных учреждений;

· Перечня учебников по классам, по которым будет осуществляться образовательный процесс в общеобразовательном учреждении,

· Сведений о количестве учебников, имеющихся в библиотечных фондах, и распределении их по классам.

3.2.11. Обеспечивает сохранность фонда учебников в библиотеке обще    образовательного учреждения через:

· исполнение Правил пользования учебниками из фонда библиотеки с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;
· проведение рейдов по сохранности и бережному отношению к учебникам.

3.2.12. При выявлении дефицита учебников руководитель формирует и подает заявку на недостающие учебники в отдел образования. Отдел образования в свою очередь организует выполнение данной заявки за счет ресурсов обменного фонда.

3.2.13. Организует работу по списанию пришедших в негодность учебников.

3.3. Отдел образования администрации Изобильненского муниципального района Ставропольского края:
3.3.1. Определяет и утверждает порядок обеспечения учебниками подведомственных общеобразовательных учреждений, в том числе порядок перехода на учебники новых авторских линий.
3.3.2. Доводит до сведения участников образовательного процесса порядок обеспечения общеобразовательных учреждений учебниками.

3.3.3. Осуществляет контроль за проведением инвентаризации библиотечного фонда учебников в подведомственных общеобразовательных учреждениях

3.3.4. Анализирует обеспеченность подведомственных образовательных учреждений учебниками и представляет информацию в Министерство образования и молодежной политики Ставропольского края.

3.3.5. Формирует на основе данных анализа учебных фондов школьных библиотек муниципальную базу данных имеющихся учебников и обеспечивает доступ к ней заинтересованных лиц.

3.3.6. Распределяет и перераспределяет учебники в соответствии с принятым порядком обеспечения общеобразовательных учреждений учебниками.
Регулирует процедуры передачи и приема учебников от одного общеобразовательного учреждения другому во временное или постоянное пользование.

3.3.7. Представляет в Министерство образования и науки РФ заявку на учебники в соответствии с утвержденной формой бланка заказа с учетом реализуемых школами УМК и имеющегося муниципального фонда учебников в электронном варианте, заверенную руководителем отдела образования.

IV. Финансовое обеспечение

4.1. Пополнение библиотечного фонда общеобразовательного учреждения учебной литературой осуществляется за счет:

· бюджетных средств в соответствии с заказом общеобразовательного учреждения;

· перераспределения учебников внутри района через обменный фонд;

4.2. Учебники, приобретенные за счет средств федерального, краевого, муниципального бюджета, направляются в общеобразовательное учреждение при условии обязательного выполнения единых требований по формированию заказа в рамках создания единой системы учебного книгообеспечения.
V. О программном учебно-методическом обеспечении 
          образовательного процесса общеобразовательного учреждения.

5.1. Программное и учебно-методическое обеспечение учебного процесса общеобразовательного учреждения является обязательным приложением  (дополнением) к учебному плану общеобразовательного учреждения.

5.2. Программное и учебно-методическое обеспечение учебного процесса документ, отражающий перечень программ, реализуемых общеобразовательным учреждением в текущем учебном году.

5.3. Программное и учебно-методическое обеспечение составляется заместителем руководителя по УВР  и библиотекарем, утверждается директором, согласуется  с отделом образования.

5.4. Документ имеет следующие разделы:

· класс, 

· образовательная область, 

· предмет, 

· программа, 

· учебники.

5.5. Общеобразовательное учреждение вправе реализовывать любые программы, рекомендованные Министерством образования и науки РФ и обеспеченные учебниками из федеральных перечней при условии обеспечения учащихся соответствующими учебниками.
5.6. Допускается использование только учебно-методических комплектов, утвержденных приказом руководителя общеобразовательного учреждения и входящих в утвержденные федеральные перечни учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки РФ к использованию в образовательном процессе.

5.7. При  организации учебного процесса рекомендуется использовать учебно-методическое обеспечение из одной предметно-методической линии.

5.8. Руководителем общеобразовательного учреждения обеспечивается соответствие образовательных программ, реализуемых в учреждении, требованиям к содержанию образования для данного типа общеобразовательного учреждения и уровня образования.
